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เอกสารแนบท้ายสญัญา 
 
 

ขอบเขตงาน (Terms of Reference: TOR) 
เพ่ือจดัจ้างเหมาผูจ้ดังานสมัมนาและกิจกรรม 

เน่ืองในวนัต่อต้านยาเสพติดสากลประจ าปี พ.ศ. 2567  
ในหวัข้อ “จากกฎหมายสู่ปฏิบติั กบัการลดอนัตรายจากยาเสพติด” 

ส าหรบั 
โครงการยติุปัญหาวณัโรคและเอดสด้์วยชุดบริการ RRTTPR พ.ศ. 2567-2569 

(Stop TB and AIDS through RRTTPR; STAR 2024-26) 
 
 
 

สนับสนุนงบประมาณโดย 
The Global Fund to Fight AIDS, Tuberculosis and Malaria  

(The Global Fund) 
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เลขท่ีแบบเสนอขอ
อนุมติั  

PG# 105/2567 

วนัท่ีเสนอขออนุมติั  วนัที ่21 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 
จดุประสงคข์อบเขต
งาน 

เพื่อจดัจา้งเหมาผูจ้ดังานสมัมนาและกจิกรรมวนัต่อตา้นยาเสพตดิสากล
ประจ าปี 2567 

งานของโครงการ  โครงการยตุปัิญหาวณัโรคและเอดสด์ว้ยชุดบรกิาร RRTTPR พ.ศ. 2567-2569 
(Stop TB and AIDS through RTTPR 2024-2026: STAR 2024-2026) 

ท่ีมาของงบประมาณ The Global Fund to Fight AIDS, Tuberculosis and Malaria (The Global 
Fund) 

การเปรียบเทียบราคา ม ี
องคป์ระกอบเอกสารในขอบเขตงาน 
1. จดุประสงค ์
2. ทีม่าและความส าคญั 
3. วตัถุประสงคข์องขอบเขตงาน 
4. ผลงานทีค่าดหวงั 

4.1 ก่อนวนังาน 
4.2 วนังาน 
4.3 หลงัวนังาน  

5. กลุ่มเป้าหมาย 
6. ระดบัการสื่อสาร 
7. ขอบเขตการด าเนินงาน 
8. ระยะเวลาและสถานทีใ่นการด าเนินงาน 
9. การส่งมอบงาน 
10. การช าระเงนิ 
11. วงเงนิงบประมาณ 
12. ค่าธรรมเนียม/ ค่าบรกิาร 
13. ลขิสทิธิ ์และเงือ่นไขในการด าเนินงาน 
14. คุณสมบตัขิองผูร้บัจา้ง และเอกสารประกอบการพจิารณา 
15. หน่วยงานและผูร้บัผดิชอบหลกั 
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1. จดุประสงค ์
เพื่อจดัจา้งเหมาผูจ้ดังานสมัมนาและกจิกรรม (ซึง่ต่อไปนี้เรยีกว่า “ผูร้บัจา้ง”) ผลติสื่อและ

ประชาสมัพนัธเ์นื่องในวนัต่อตา้นยาเสพตดิสากล ประจ าปี พ.ศ. 2567 (ซึง่ต่อไปนี้เรยีกว่า “งานกจิกรรมฯ”) 
ใหแ้ก่มลูนิธริกัษ์ไทย (ซึง่ต่อไปนี้เรยีกว่า “ผูว้่าจา้ง”) เนื่องในวนัต่อตา้นยาเสพตดิสากลประจ าปี พ.ศ. 2567 
ในหวัขอ้ “จากกฎหมายสู่ปฏิบติั กบัการลดอนัตรายจากยาเสพติด”  

งานกจิกรรมฯ ในครัง้นี้ อยูภ่ายใตโ้ครงการยตุปัิญหาวณัโรคและเอดสด์ว้ยชุดบรกิาร 
RRTTPR พ.ศ. 2564-2566 หรอืในชื่อภาษาองักฤษว่า Stop TB and AIDS through RRTTPR year 
2024-26: STAR 2024-26 (ซึง่ต่อไปนี้เรยีกว่า “โครงการ STAR 2024-26”) โดยมลูนิธริกัษ์ไทยเป็นผูร้บัทุน
หลกัของโครงการ ทีไ่ดร้บังบประมาณสนับสนุนจาก “กองทุนโลกเพื่อต่อสูเ้อดส ์วณัโรค และมาลาเรยี” หรอื
ในชื่อภาษาองักฤษว่า “The Global Fund to Fight AIDS, Tuberculosis and Malaria” หรอืในชื่อยอ่ว่า 
“The Global Fund” (ซึง่ต่อไปนี้เรยีกว่า “กองทุนโลก”) 
 
2. ท่ีมาและความส าคญั 

เนื่องจากวนัที ่26 มถุินายนของทุกปี ถอืเป็นวนัต่อตา้นยาเสพตดิสากลทีน่านาประเทศรวมถงึประเทศ
ไทยไดใ้หค้วามส าคญัในการรณรงคใ์หค้วามรู ้สร้างความเขา้ใจเกีย่วกบัยาเสพตดิ ซึง่เป็นมาตรการหนึ่งที่
ทางรฐับาลไทยไดใ้หค้วามส าคญัมาโดยตลอด และในปี พ.ศ. 2564 ทีผ่่านมาประเทศไทยไดม้กีารประกาศ
พระราชบญัญตั ิใหใ้ชป้ระมวลกฎหมายยาเสพตดิ พ.ศ. 2564 ซึง่ถอืเป็นการเปลีย่นแปลงครัง้ส าคญั
เกีย่วกบัการด าเนินงานทางดา้นยาเสพตดิในประเทศไทย โดยมกีารก าหนดใหน้ ามาตรการลดอนัตรายจาก
ยาเสพตดิ และแนวทางการลดอนัตรายจากการใชย้ามาใชใ้นการดแูลจดัการปัญหาผูเ้สพ ผูต้ดิยาเสพตดิ
ของประเทศอยา่งเป็นทางการ 

โครงการยตุปัิญหาวณัโรคและเอดสด์ว้ยชุดบรกิาร RRTTPR พ.ศ. 2567-2569 (STAR 2024 – 2026) 
ดว้ยการสนบัสนุนของกองทุนโลก (Global Fund) ซึง่เป็นโครงการทีด่ าเนินงานสอดคลอ้งตามแผน
ยทุธศาสตรว์่าดว้ยการยตุปัิญหาเอดส ์พ.ศ. 2560 – 2573 ว่าดว้ยการจดัชุดบรกิารเขา้ถงึ - น าพาเขา้สู่
บรกิาร - การตรวจ - การรกัษา – การป้องกนั และคงอยู่ในระบบ โดยใชแ้นวทางการลดอนัตรายจากการใช้
สารเสพตดิในการด าเนินงานรว่มกบัองคก์รภาคเีครอืขา่ยด าเนินงานใน 22 จงัหวดัของประเทศไทย ไดแ้ก่ 
แอ๊คทมี ศูนยบ์รกิารสุขภาพชุมชน, กลุ่มส่งเสรมิการเขา้ถงึการสนับสนุนดา้นสุขภาพและสงัคม, เครอืขา่ย
ผูใ้ชย้าประเทศไทย, กลุ่ม ฅ.ฅน เพื่อการเปลีย่นแปลง, กลุ่มมอบความหวงั, กลุ่มคนท างานผูใ้ชส้ารเสพตดิ
จงัหวดัสงขลา, มลูนิธเิอม็พลสั, มลูนิธเิอม็เฟรนด,์ องคก์รดรมีลอปเมนท ์และมลูนิธริกัษ์ไทย 

ทัง้นี้ มลูนิธริกัษ์ไทย ภายใต้การด าเนินงานโครงการยตุปัิญหาวณัโรค และโรคเอดสด์ว้ยชุดบรกิาร 
RRTTPR พ.ศ. 2567 - 2569 รว่มกบัภาคเีครอืข่ายการท างานดา้นยาเสพตดิและการลดอนัตรายจากยา
เสพตดิของประเทศ เหน็สมควรใหม้กีารจดังานประชุม ในวนัท่ี 25 มิถนุายน พ.ศ. 2567 ณ โรงแรม ใน
กรงุเทพมหานคร เพื่อท าความเขา้ใจในประมวลกฎหมายน้ี รวมถงึบทบาท หน้าทีข่องหน่วยงานทัง้ภาครฐั  
และภาคเอกชนทีเ่กีย่วขอ้งในการด าเนินงานเพื่อบ าบดัและฟ้ืนฟูผูต้ดิยาเสพตดิใหม้ปีระสทิธภิาพและ
สอดคลอ้งไปในทางเดยีวกนั 
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จงึพจิารณาจดัจา้งเหมาผูด้ าเนินการเกีย่วกบัการจดังานสมัมนาและกจิกรรมอื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง โดยมี
วตัถุประสงค ์ในการด าเนินการสื่อสาร ผลติสื่อ ประสานงาน รวมถงึจดัการงาน เพื่อใหผู้เ้ขา้ร่วมและ
กลุ่มเป้าหมาย เขา้ใจ และความใหส้ าคญัของการน ามาตรการลดอนัตรายจากยาเสพตดิมาใชใ้นการจดัการ 
ดแูล ผูเ้สพ ผูต้ดิยาเสพตดิ โดยการมสี่วนรว่มของทุกภาคส่วนโดยเฉพาะหน่วยงานภาคประชาสงัคมที่
ด าเนินตรงในการเขา้ถงึกลุ่มเป้าหมายในพืน้ที ่ประการต่อมา คอื เพื่อใหผู้เ้ข้ารว่มเรยีนรูก้ระบวนการ
ท างานลดอนัตรายจากยาเสพตดิในภาคปฏบิตัทิัง้ดา้นนโยบาย ดา้นงบประมาณ และดา้นการลดทศันคติ
ทางสงัคมทีข่ดัขวางการเขา้ถงึบรกิาร และสวสัดกิารต่างๆ ดว้ยเหตุจากการใชย้าเสพตดิ  
 
3. วตัถปุระสงคข์องขอบเขตงาน 
วตัถปุระสงคข์องขอบเขตงานส าหรบัผูร้บัจ้าง มดีงันี้  
3.1 เพื่อใหผู้ร้บัจา้ง จดัท าแผนด าเนินงาน ดา้นการสื่อสาร ออกแบบ จดัเตรยีม ตามธมีหลกัของงานทีไ่ด้

มกีารก าหนดไว ้ 
3.2 เพื่อประสานงานและประชาสมัพนัธ์ผ่านช่องทางการสื่อสารตามแพลตฟอรม์ต่างๆ ออนไลน์และ

ออฟไลน์ ใหก้ลุ่มเป้าหมาและประชาชนทัว่ไปทีส่นใจทราบทัง้ก่อน ระหว่าง และหลงัการสมัมนา 
3.3 เพื่อใหผู้้รบัจา้ง ออกแบบ สื่อประชาสมัพนัธ์ สื่อวดิทิศัน์ บูธ และนิทรรศการ ส าหรบัประชาสมัพนัธ ์

รวมทัง้สื่อสิง่พมิพ์ โดยรปูแบบสื่อใหผู้เ้ขา้รว่มเขา้ใจและยอมรบับทบาท และความส าคญัของการลด
อนัตรายจากยาเสพตดิภายใตป้ระมวลกฎหมายยาเสพตดิโดยการมสี่วนรว่มของภาคประชาสงัคม  

3.4 เพื่อใหผู้ร้บัจา้ง ผลติสื่อประชาสมัพนัธ ์สื่อวดิทิศัน์ บธู และนิทรรศการ สรา้งความเขา้ใจเกี่ยวกบัผูใ้ช้
ยา และผลทีเ่กดิขึน้จากการน าแนวทางลดอนัตรายจากยาเสพตดิมาใชก้บัชวีติประจ าวนั 

3.5 เพื่อใหผู้ร้บัจา้ง จดัเตรยีม ด าเนินงาน จดัการ และจดัตัง้ ณ สถานทีจ่ดังานและด าเนินกจิกรรม 
 

4. ผลงานท่ีคาดหวงัและขอบเขตงาน 
ผูร้บัจา้งจะต้องด าเนินงานภายใต้ขอบเขตงานทีต่กลงไวก้บัมลูนิธริกัษ์ไทย เพื่อใหไ้ดผ้ลงานทีค่าดหวงั 
ตามระบุในข้อ 4. โดยผู้รบัจ้างต้องร่วมมอืกับเจ้าหน้าที่ของมูลนิธิรกัษ์ไทยที่ได้รบัมอบหมาย ตาม
ขอบเขตการด าเนินงาน และส่งผลงานไดต้ามก าหนดเวลาใหแ้ก่มลูนิธริกัษ์ไทยไดอ้ยา่งสมบูรณ์ ส าหรบั
งานสมัมนาและกจิกรรม หวัขอ้ “จากกฎหมายสู่ปฏิบติั กบัการลดอนัตรายจากยาเสพติด” ตาม
รายละเอยีด ดงัต่อไปนี้  

 
4.1. ก่อนวนังาน (Pre-Event) 

เป้าหมายงานส่วนท่ี 1 : ร่วมจดัท าแผนด าเนินงานกบัผู้ว่าจ้าง และรายงานความก้าวหน้า 
ปัญหาอุปสรรคทีท่ าใหไ้มส่ามารถด าเนินการใหเ้ป็นไปตามแผน แก่ผูว้่าจา้งสปัดาหล์ะหน่ึงครัง้ หรอื
ตามทีผู่ว้่าจา้งตดิตามทวงถาม โดยผูร้บัจา้งตอ้ง วางแผนด าเนินงาน และจดัการเพื่อบรรลุ
วตัถุประสงค ์รวมถงึจ านวน คุณภาพ และระยะเวลาของการจดังาน 
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4.1.1 แผนการด าเนินงาน ระยะเวลาการด าเนินงาน รปูแบบงาน นิทรรศการ บธู หรอืกจิกรรม
อื่นๆ 

4.1.2 แผนการบรหิารจดัการ การจดัเตรยีมอุปกรณ์ทัง้หมดทีเ่กีย่วขอ้ง เพื่อใหเ้กดิผลผลติในแต่ละ
ชิน้งาน  

4.1.3 แผนการประชาสมัพนัธง์านฯ ในช่องทางต่าง ๆ    
4.1.4 แผนและรายชื่อส านกัสื่อทีเ่ขา้รว่มงานฯ โดยเป็นสื่อทีม่คีวามเกีย่วขอ้งกบัวตัถุประสงคง์าน 
4.1.5 แผนการประเมนิผลการจดังานฯ  
 
เป้าหมายงานส่วนท่ี 2 : ร่วมกบัผูว่้าจ้างและภาคีท่ีเก่ียวข้อง ออกแบบส่ือ ผูร้บัจา้งตอ้ง 
ออกแบบสื่อ โดยทุกสื่อทีจ่ดัท าสามารถแกไ้ขไมจ่ ากดัจ านวนครัง้ ขึน้อยูก่บัความเหมาะสมและตอ้ง
ผ่านการพจิารณาอนุมตัขิองมลูนิธริกัษ์ไทยก่อนการผลติ โดยมจี านวนตามทีต่กลงกบัมลูนิธริกัษ์ไทย 
4.1.6 ออกแบบนิทรรศการ โดยก าหนดธมี รปูแบบ ขนาด จ านวน การจดัวางชิน้งาน และ

แผนผงัที ่เหมาะสมกบัพืน้ทีก่ารจดัแสดง 
4.1.7 ออกแบบบธู โดยก าหนดธมี รปูแบบ ขนาด จ านวน การจดัวางชิน้งาน และแผนผงัที่

เหมาะสมกบัพืน้ทีก่ารจดัแสดง 
4.1.8  จดัท า Storyboard ส าหรบัช่วงเปิดงาน 1 คลปิ เพื่อใชใ้นการประชาสมัพนัธง์านวนัต่อตา้น

ยาเสพตดิโลก ปี พ.ศ. 2567 
4.1.9 จดัท า Art work แบคดรอป โดยก าหนดธมี รปูแบบ ขนาด จ านวน การจดัวางชิน้งาน และ

แผนผงัทีเ่หมาะสมส าหรบัถ่ายรปูหมูแ่ละมุมสื่อ 
4.1.10 จดัท า Art work นิทรรศการและบธู โดยครอบคลุมรายละเอยีด เนื้อหา ขอ้มลู 

ภาพประกอบ หรอือื่นๆ ทีไ่ดร้บัจากมลูนิธริกัษ์ไทย ส าหรบัประกอบเนื้อหาในบธู 
4.1.11 จดัท า Art work สื่อออนไลน์ ส าหรบัประชาสมัพนัธง์านบนสื่อออนไลน์ ช่องทางเพจหลกั

ของมลูนิธริกัษ์ไทย และช่องทางอื่นๆ ทีไ่ดร้บัความเหน็ชอบจากมลูนิธริกัษ์ไทย 
4.1.12 จดัท า Art work สื่อสิง่พมิพ ์เช่น สจูบิตัร หนงัสอืแนะน าโครงการ ส าหรบัผูเ้ขา้รว่มงาน

ตามวตัถุประสงคเ์นื้อหา ขอ้มลู ภาพประกอบ หรอือื่นๆ ทีไ่ดร้บัจากมลูนิธริกัษ์ไทย 
4.1.13 จดัท า Art work เสือ้ส าหรบัผูเ้ขา้รว่มงาน ใหม้คีวามน่าสนใจ สอดคลอ้งกบัวตัถุประสงค์

งาน และเพื่อการประชาสมัพนัธ ์
4.1.15  จดัท า Art work ป้ายหอ้ยคอส าหรบัทมีงานรกัษ์ไทยและทมีงานผูร้บัจา้ง 
4.1.16  จดัท า Art work และออกแบบของทีร่ะลกึ รวมทัง้ Press Kit ส าหรบัผูเ้ขา้รว่มงาน  
4.1.17 จดัท ารปูแบบสไลดน์ าเสนอ (Presentation) ส าหรบัหอ้งใหญ่ และหอ้งยอ่ย ใหม้คีวาม

สวยงาม เขา้ใจง่าย และตรงประเดน็ทีต่อ้งการสื่อสาร 
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เป้าหมายงานส่วนท่ี 3 : ผลิตส่ือ ผูร้บัจา้งต้องท าการผลติรปูแบบต่างๆ โดยทุกสื่อทีจ่ดัท าต้องผ่าน
การพจิารณาอนุมตัขิองมลูนิธริกัษ์ไทยก่อนการผลติ โดยมจี านวนตามทีต่กลงกบัมลูนิธริกัษ์ไทย และ
ส่งมอบภายในระยะเวลาทีก่ าหนด โดยมรีายละเอยีดดงัต่อไปนี้  
4.1.18 ผลติแบคดรอป ส าหรบัถ่ายรปูหมูแ่ละมุมสื่อ โดยมขีนาด รายละเอยีด คุณภาพ จ านวน 

ตามทีร่ะบุใน ขัน้ตอนออกแบบ 
4.1.19  ผลติสื่อและโครงสรา้ง นิทรรศการ โดยมขีนาด รายละเอยีด คุณภาพ จ านวน ตามทีร่ะบุใน

ขัน้ตอนออกแบบ 
4.1.20  ผลติสื่อและโครงสรา้ง บธู โดยมขีนาด รายละเอยีด คุณภาพ จ านวน ตามทีร่ะบุในขัน้ตอน

ออกแบบ 
4.1.21  ผลติสื่อดจิทิลั ส าหรบัประชาสมัพนัธง์านบนสื่อออนไลน์ ช่องทางเพจหลกัของมลูนิธริกัษ์

ไทย และช่องทางอื่นๆ เป็นขอ้มลูส าหรบัประชาชนทัว่ไป เกีย่วกบังานฯ โดยส่งไฟลท์ีม่ ี
คุณภาพ รายละเอยีดคมชดั จ านวน ตามทีร่ะบุในขัน้ตอนออกแบบ 

4.1.22 ผลติผลงาน Clip ส าหรบัพธิเีปิดงาน ให้แก่มลูนิธริกัษ์ไทยในรปูแบบไฟลค์ลปิมาสเตอร ์ที่
พร้อมใช้ในสื่อสังคมออนไลน์ และสื่อดิจทิัลต่างๆ โดยมีขนาด รายละเอียด คุณภาพ 
จ านวน ตามทีร่ะบุในขัน้ตอนออกแบบ 

4.1.23  ผลติสจูบิตัร ส าหรบักลุ่มเป้าหมายผูเ้ขา้รว่มงาน โดยมขีนาด รายละเอยีด คุณภาพ จ านวน 
ตามทีร่ะบุในขัน้ตอนออกแบบ 

4.1.24  ผลติหนงัสอืแนะน าโครงการ ส าหรบัผูเ้ขา้รว่มงาน โดยมขีนาด รายละเอยีด คุณภาพ 
จ านวน ตามทีร่ะบุในขัน้ตอนออกแบบ 

4.1.25  ผลติเสือ้ ส าหรบัผูเ้ขา้รว่มงาน จ านวน 250 ตวั (เจา้หน้าทีม่ลูนิธริกัษ์ไทย 50 ตวั ผูเ้ขา้รว่ม
งาน 200 ตวั) โดยขนาดของเสือ้ก าหนดโดยขอ้ตกลงของมูลนิธริกัษ์ไทยกบัผูร้บัจา้ง ก่อน
การผลติ และผู้ว่าจ้างต้องส่งมอบเสื้อครบตามจ านวนให้แก่มูลนิธิรกัษ์ไทย ในวนัที่ 23 
มถุินายน พ.ศ. 2567 ก่อนเวลา 16.00 น. 

4.1.26 ผลติป้ายหอ้ยคอส าหรบัทมีงานมลูนิธริกัษ์ไทยและทมีงานผูร้บัจา้ง โดยมขีนาด รายละเอยีด 
คุณภาพ จ านวน ตามทีร่ะบุในขัน้ตอนออกแบบ 

4.1.27 ผลติของทีร่ะลกึ และ ผลติ Press Kit ส าหรบัผูเ้ขา้รว่มงานและกลุ่มเป้าหมาย โดยมขีนาด 
รายละเอยีด คุณภาพ จ านวน ตามทีร่ะบุในขัน้ตอนออกแบบ จ านวนขัน้ต ่า 250 ชุด 

4.1.28 จดัท าขอ้มลูส าหรบัสื่อมวลชน รว่มกบัเจา้หน้าทีม่ลูนิธริกัษ์ไทยทีไ่ดร้บัมอบหมาย เพื่อใช้
เผยแพรใ่นสื่อทุกแขนง และ/หรอืรายการต่าง ๆ ก่อน ระหว่าง และ หลงั วนัจดังาน 

4.1.29 สไลดน์ าเสนอ (Presentation) ส าหรบัหอ้งใหญ่ และหอ้งยอ่ย เป็นรปูแบบและคุณภาพไฟล์
สามารถพรอ้มใชง้าน โดยมขีนาด รายละเอยีด คุณภาพ จ านวน ตามทีร่ะบุในขัน้ตอน
ออกแบบ 

4.1.30 จดัท าก าหนดการ และรปูแบบการจดักจิกรรมทีน่่าสนใจ ส าหรบัหอ้งใหญ่ และหอ้งประชุม
ยอ่ย 
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หมายเหตุ : หากมขีอ้ผดิพลาดในกระบวนการผลติจากผูร้บัจา้ง ผูร้บัจา้งตอ้งเป็นผูร้บัผดิชอบในการ
ผลติซ ้า/ ผลติใหม/่ หรอืผลติเพิม่ ใหแ้ก่มลูนิธริกัษ์ไทย โดยมคีุณภาพ รายละเอยีด และจ านวนตามที่
ไดต้กลงกนั ซึง่มลูนิธริกัษ์ไทยไม่มสี่วนรบัผดิชอบค่าใชจ้า่ยในการผลติซ ้า/ ผลติใหม/่ หรอืผลติเพิม่ 
ส าหรบัผลติภณัฑท์ีเ่กดิจากขอ้ผดิพลาดจากผูร้บัจา้ง 

 
เป้าหมายงานส่วนท่ี 4 : จดัเตรียมอปุกรณ์ ติดตัง้ และอ่ืนๆ ณ สถานท่ีจดังาน 
4.1.31 ประสานงานกับสถานที่จดังานกิจกรรมฯ และบุคคลที่เกี่ยวข้อง เพื่อเข้าด าเนินการตาม

ขอบเขตงานทีร่ะบุ พรอ้มศกึษาหลกัเกณฑแ์ละขอ้จ ากดัของสถานที ่
4.1.32 จดัเตรยีมป้ายประชาสมัพนัธ ์และอุปกรณ์ประชาสมัพนัธ ์เพื่อใหเ้ป็นทีร่บัทราบ โดยรอบ

สถานทีจ่ดังานฯ และบรเิวณใกลเ้คยีงทีไ่ดร้บัอนุญาต 
4.1.33 จดัเตรยีมอุปกรณ์ ส าหรบังานฯ อนัรวมถงึชุดระบบควบคุม แสง ส ีเสยีง และอุปกรณ์

ประกอบอื่น ๆ เพื่อการจดัแสดงนิทรรศการ บธู โซนหอ้งประชุมใหญ่และหอ้งประชุมยอ่ย 
ทัง้นี้ตรวจสอบความพรอ้มของงาน แสง ส ีเสยีง (Technical light/ sound/ and effect) ให้
พรอ้มใชง้าน 

4.1.34 จดัเตรยีมอุปกรณ์ส าหรบัจดุลงทะเบยีน ไม่ว่าจะเป็น แผ่นรองกระดาษ ปากกา กระดาษ A4 
กระดาษโน้ต เครื่องปริ้นท์ ใบรายชื่อลงทะเบียนของผู้เข้าร่วมงานตามแบบฟอร์มของ
โครงการ โดยรบัรายชื่อจากเจา้หน้าที่ที่ได้รบัมอบหมายของมูลนิธริกัษ์ไทย และอุปกรณ์
อื่นๆ ตามทีต่กลงกบัเจา้หน้าทีม่ลูนิธริกัษ์ไทย 

4.1.35 จดัเตรยีมทีน่ัง่บรเิวณเวทสีนทนา ภายในหอ้งประชุมใหญ่และหอ้งประชุมยอ่ย รวมถงึทีน่ัง่
รบัรองส าหรบั วทิยากร แขกรบัเชญิเขา้รว่มงาน พรอ้มตกแต่ง 

4.1.36 จดัเตรยีมอุปกรณ์ส าหรบับนัทกึวดิทิศัน์ พรอ้มถ่ายทอดสด (Live) ตลอดทุกช่วงงานฯ โดยมี
เจา้หน้าทีป่ระจ าในการควบคุม สามารถประสานตรงกบัเจา้หน้าทีม่ลูนิธริกัษ์ไทยทีไ่ดร้บั
มอบหมายในตลอดงานฯ   

4.1.37 จดัเตรยีมอุปกรณ์ส าหรบับนัทกึภาพนิ่ง ตลอดทุกช่วงงานฯ โดยมเีจ้าหน้าที่ประจ าในการ
ควบคุม สามารถประสานตรงกบัเจา้หน้าทีม่ลูนิธริกัษ์ไทยทีไ่ดร้บัมอบหมายในตลอดงานฯ   

4.1.38 จดัเตรยีมและตรวจสอบความพร้อมของอุปกรณ์การติดตัง้ แผนตามก าหนดการ โดยมี
เจ้าหน้าที่ประจ าในการควบคุม สามารถประสานตรงกบัเจ้าหน้าที่มูลนิธิรกัษ์ไทยที่ได้รบั
มอบหมายในตลอดงานฯ  

4.1.39 จดัเตรยีมและประสานงานกบัสถานที่จดังาน ส าหรบัอ านวยความสะดวกสถานที่จอดรถให้
เพยีงพอกบัแขกรว่มงานตามทีไ่ดม้อบหมายรายชื่อและจ านวนจากมลูนิธริกัษ์ไทย 

4.1.40 จดัเตรยีมและตดิตัง้ โดยรบัผดิชอบประสานงาน การขนส่ง โดยผู้รบัจา้งจะต้องรบัผดิชอบ 
ค่าขนยา้ย รวมถงึค่าใชจ้่ายในการด าเนินการอื่นที่เกี่ยวขอ้งกบัการจดัการตดิตัง้อุปกรณ์ ณ 
สถานทีจ่ดังาน 
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4.1.41 จดัเตรยีมเจา้หน้าที่และทมีประสานงาน จุดลงทะเบยีน ต้อนรบัผู้เขา้ร่วม บรหิารจดัการควิ
งาน ช่างภาพนิ่งและเคลื่อนไหว เจา้หน้าทีป่ระจ าจดุแสง ส ีเสยีง ช่างภาพถ่ายทอดสด โดยมี
จ านวนทีเ่หมาะสมเพื่อความราบรื่นและเป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ย 

 
เป้าหมายงานส่วนท่ี 5 : ประสานงานและติดต่อส่ือมวลชน ผูร้บัจา้งจะต้องส่ง ร่างเอกสารและ/ 
หรอืหนังสอื ให้มูลนิธริกัษ์ไทย พจิารณาก่อนการส่งออกขอความอนุเคราะห์และ / หรอืเชญิชวน
บุคคล หรอืหน่วยงานตามทีต่กลงกนั  

4.1.42 จดัท าข้อมูลส าหรบัสื่อมวลชน ร่วมกบัเจ้าหน้าที่มูลนิธริกัษ์ไทยที่ได้รบัมอบหมาย เพื่อใช้
เผยแพรใ่นสื่อทุกแขนง และ/ หรอืรายการต่าง ๆ ก่อน ระหว่าง และ หลงั วนัจดังาน 

4.1.43 จดัท า Press Release และประสานเพื่อส่งขอ้มลูส าหรบัสื่อมวลชนในช่วงประชาสมัพนัธง์าน 
4.1.44 จดัท า Press Kit ส าหรบัสื่อมวลชนในวนังาน 
4.1.45 จดัท าเอกสารขอความอนุเคราะห์สื่อมวลชน (ทัง้สื่อโทรทัศน์ สื่อวิทยุ สื่อสิ่งพิมพ์ สื่อ

ออนไลน์ และสื่อทางสงัคมต่าง ๆ โดยไม่ต ่ากว่า 15 สงักดั/ ส านักสื่อ โดยต้องไม่เป็นสื่อใน
ชื่อหรอืสงักดั/ ส านกัสื่อเดยีวกนัในแขนงต่าง ๆ  เพื่อการประชาสมัพนัธง์านฯ  

4.1.46 จดัท าเอกสารขอความอนุเคราะหแ์ละ/ หรอืเชญิชวนสื่อมวลชน จากภาคส่วนต่าง ๆ โดยไม่
ต ่ากว่า 15 สงักดั/ ส านักสื่อ โดยต้องไม่เป็นสื่อในชื่อหรอืสงักดั/ ส านักสื่อเดยีวกนัในแขนง
ต่าง ๆ  เพื่อเขา้รว่มงานฯ 

4.1.47 จดัท าเอกสารยนืยนัรายชื่อสื่อมวลชนที่สามารถเข้าร่วมงานฯ โดยไม่ต ่ ากว่า 15 สงักัด/ 
ส านกัสื่อ โดยตอ้งไมเ่ป็นสื่อในชื่อหรอืสงักดั/ ส านกัสื่อเดยีวกนัในแขนงต่าง ๆ 

4.1.48 วางแผนและบรหิารจดัการ การจดัควิสมัภาษณ์ ต าแหน่งการยนื และล าดบัการถ่ายภาพ 
เพื่อใหส้ื่อมวลชนสามารถน าเสนอภาพตามวตัถุประสงคข์องงาน 

 
4.2. วนังาน (Event Day) 

เป้าหมายงานส่วนท่ี 6 : เกบ็ภาพและประมวลภาพงานกิจกรรมฯ ผู้รบัจ้างต้อง เก็บภาพนิ่ง 
ภาพเคลื่อนไหว ถ่ายทอดสด และประมวลภาพงานกจิกรรมฯ เพื่อการเผยแพรสู่่สาธารณะ 

4.2.1 ทีมงานพร้อมอุปกรณ์ ที่มีคุณภาพสูงและครบครัน  ส าหรับบันทึกภาพนิ่ ง และ
ภาพเคลื่อนไหว เพื่อเก็บภาพบรรยากาศ และไฮไลท์กิจกรรม และประมวลภาพงาน
กจิกรรมฯ เพื่อน าไปใชท้ าขา่ว และ/หรอื เผยแพรท่างช่องทางสื่อสารในแขนงต่าง ๆ 

4.2.2 ทีมงานประจ าจุดบันทึกการถ่ายทอดสด Event live ผ่าน Facebook สื่อออนไลน์ หรอื
แพลตฟอรม์อื่น ๆ เพื่อให้กลุ่มเป้าหมายสามารถตดิตามบรรยากาศ และงานในวนัที่ 25 
มถุินายน พ.ศ. 2567  
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เป้าหมายงานส่วนท่ี 7 : ประสานงาน และการบริหารจดัการในวนังาน ผู้รบัจา้งต้อง ตดิต่อ 
ประสานงาน และนัดหมาย บุคคลหรอืหน่วยงาน ตามที่ก าหนดโดยมูลนิธริกัษ์ไทย ซึ่งผู้รบัจ้าง
จะตอ้ง 
4.2.3 หารอืกบัเจ้าหน้าที่มูลนิธริกัษ์ไทยที่ได้รบัมอบหมายให้รบัผิดชอบการจดังานกิจกรรมฯ 

ตามขอบเขตงาน และทมีงาน เพื่อซอ้มการด าเนินงานทัง้หมด 
4.2.4 ประสานงาน บรหิารจดัการ และอ านวยความสะดวก ใหแ้ก่กลุ่มเป้าหมาย และสื่อมวลชนที่

ลงท าขา่วในวนังานฯ 
4.2.5 แจง้ความก้าวหน้าและก าหนดการต่าง ๆ ให้แก่มูลนิธริกัษ์ไทยได้รบัทราบอย่างต่อเนื่อง

โดยตลอดภายใตข้องเขตงานทีร่ะบุส าหรบัผูร้บัจา้ง 
4.2.6 ประสานงานกับสถานที่จดังานกิจกรรมฯ และบุคคลที่เกี่ยวข้อง เพื่อด าเนินการตาม

ขอบเขตงานทีร่ะบุ ใหเ้ป็นไปดว้ยความราบรืน่และเรยีบรอ้ย  
4.2.7 ประสานงาน การจดัเก็บชิ้นงานที่จดัแสดง การขนส่งชิ้นงาน ตามที่ตกลงกับเจ้าหน้าที่

มลูนิธริกัษ์ไทยและภาคขีองมลูนิธริกัษ์ไทย กลบัมายงัมลูนิธริกัษ์ไทย หรอืพืน้ทีภ่าคต่ีางๆ 
โดยผูร้บัจา้งตอ้งรบัผดิชอบวธิกีารจดัส่งและค่าด าเนินการดงักล่าว 

 
4.3 หลงัวนังาน (Post-Event Day) 

เป้าหมายงานส่วนท่ี 8 : ติดตามงาน จดัท ารายงานสรปุผลการประสานงาน และบริหาร
จดัการส่ือมวลชน ส่งมอบใหม้ลูนิธริกัษ์ไทย ดงันี้ 

4.3.1 รายงานกจิกรรมฯ ในช่วงงาน อนัประกอบดว้ย รายละเอยีดที่ส าคญั ประเดน็การอภปิราย 
ตลอดจนค าถามและค าตอบทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ โดยเป็นรายงานกิจกรรมทัง้
ของหอ้งประชุมใหญ่และหอ้งประชุมยอ่ย 

4.3.2 รายละเอยีด และรายชื่อสื่อมวลชน ทัง้สื่อโทรทศัน์ สื่อวทิย ุสื่อสิง่พมิพ ์สื่อออนไลน์ สื่อทาง
สงัคม และอื่นๆ ทีข่อความอนุเคราะหใ์นการประชาสมัพนัธ ์และเชญิเขา้รว่มงานกจิกรรมฯ 
พรอ้มทัง้ผลตอบรบัการเขา้รว่มงานกจิกรรมฯ 

4.3.3 รายละเอยีด เนื้อหา ขอ้ความ ภาพ ภาษา และรปูแบบอื่นใดทีใ่ชใ้นสื่อสิง่พมิพ ์สื่อออนไลน์ 
สื่อดจิทิลัแต่ละแขนง/ ประเภท และอารต์เวริค์ชุดต้นฉบบั ต้องส่งให้กบัมูลนิธริกัษ์ไทยใน
รปูแบบดจิติอลไฟล ์ทีม่คีวามละเอยีดส าหรบัใชใ้นการผลติต่อได ้ 

4.3.4 ข่าวประชาสมัพนัธ ์(Press release) รายละเอยีดการจดังาน (Factsheet) และเนื้อหาข่าว
ในวนังานกจิกรรมฯ ทีไ่ดป้ระชาสมัพนัธ ์และสื่อสารไปยงัสาธารณะ ผ่านสื่อแขนงต่าง ๆ 

4.3.5 ส าเนาภาพข่าว (Clipping, VDO, CD, หรอือื่นๆ)  รายละเอียดและเนื้อหาข่าว รวมถึง
ขอ้มลูประชาสมัพนัธ ์ทีส่ ื่อแขนงต่าง ๆ ไดน้ าไปเผยแพร่ 

4.3.6 รายงานผลการประชาสมัพนัธ ์และการสื่อสาร โดยต้องแสดงถงึจ านวนผูร้บัสื่อ และมูลค่า
สื่อทีเ่ผยแพรสู่่สาธารณะ 
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4.3.7 ภาพนิ่ง และภาพเคลื่อนไหว ที่เกบ็ภาพบรรยากาศช่วงงานกจิกรรมฯ โดยมบีุคคลส าคญั
ตามที่มูลนิธิรกัษ์ไทยก าหนด โดยจดัท าเป็นวิดีโอคลิปสัน้ประมวลผลภาพเคลื่อนไหว 
พรอ้ม subscription อยา่งน้อย 1 ภาษา (ไทย) ภายในงานเป็นเวลาอยา่งน้อย 2 นาท ี 

4.3.8 จดัส่งชิ้นงานที่จดัแสดง ถงึมูลนิธริกัษ์ไทย หรอืพื้นที่ภาคต่ีางๆ ตามที่ตกลงกบัเจา้หน้าที่
มลูนิธริกัษ์ไทย โดยผู้รบัจา้งต้องรบัผดิชอบวธิกีารจดัส่งและค่าด าเนินการดงักล่าว เป็นที่
เรยีบรอ้ยโดยไมเ่กดิความเสยีหายหรอืสาบสญู 

 
5. กลุ่มเป้าหมาย 
ผูเ้ขา้รว่มในสถานทีจ่ดัประชุม 200 คน ประกอบดว้ย 

5.1 ผูบ้รหิารระดบันโยบายจากหน่วยงานภาครฐั 
5.2 ผูบ้งัคบัใชก้ฎหมาย ไดแ้ก่ ต ารวจ และฝ่ายปกครอง กระทรวงมหาดไทย 
5.3 หน่วยงานสาธารณสุขระดบั กระทรวง กรม และผูป้ฏบิตังิานใหบ้รกิารดา้นสุขภาพและยา

เสพตดิ 
5.4 หน่วยงานรฐั เอกชน จากส่วนกลางและทอ้งถิน่ ทีส่นบัสนุนงบประมาณการทางาน 

ช่วยเหลอืดา้นยาเสพตดิ 
5.5 หน่วยงานภาคประชาสงัคม ชุมชน ทีท่ างานดา้นยาเสพตดิ 
5.6 องคก์รระหว่างประเทศ 
5.7 ประชาชนและผูท้ีส่นใจทัว่ไป 
5.8 ผูส้ ื่อขา่ว 

 
6. ระดบัการส่ือสาร 

ภาษาในการสื่อสาร แบ่งเป็น 
6.1 ภาษาเพื่อสื่อสารกบัประชาชนทัว่ไป ต้องมคีวามน่าสนใจ กระชบั เขา้ใจไดง้า่ย โดยไดร้บัความ

เหน็ชอบจากมลูนิธริกัษ์ไทย 
6.2 ภาษาเพื่อสื่อสารกบักลุ่มเป้าหมายในระดบัผู้บรหิาร ผูบ้งัคบัใชก้ฎหมาย หน่วยงาน เจา้หน้าที่

ภายในมลูนิธริกัษ์ไทย และภาค ีโดยเนื้อหาและรายละเอยีดของขอ้มลูการจดัท าและผลติ ต้อง
อา้งองิจากขอ้มลูของเจา้หน้าทีม่ลูนิธริกัษ์ไทย 

 
7. ขอบเขตการด าเนินงาน 

ผู้รบัจ้างจะต้องด าเนินงานภายใต้ขอบเขตงานที่ตกลงไว้กับมูลนิธิรกัษ์ไทย เพื่อให้ได้ผลงานที่
คาดหวงั ตามระบุในขอ้ 4. โดยผูร้บัจา้งต้องรว่มมอืกบัเจา้หน้าทีข่องมลูนิธริกัษ์ไทยทีไ่ดร้บัมอบหมาย ตาม
ขอบเขตการด าเนินงาน และส่งผลงานได้ตามก าหนดเวลาให้แก่มูลนิธิรกัษ์ไทยได้อย่างสมบูรณ์ ตาม
รายละเอยีด ดงัต่อไปนี้  
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ล าดบั รายการ จ านวน 
1.  แผนด าเนินงาน คอนเซป็รายละเอยีด และ

ภาพต าแหน่งทีต่ดิตัง้ผลงาน 
น าเสนอ 1 คอนเซป็  

2.  รายละเอยีด และ/หรอื รายนามสื่อมวลชน ที่
ขอความอนุเคราะหใ์นการประชาสมัพนัธ ์
และเชญิเขา้รว่มงาน  

ไมต่ ่ากว่า 15 สงักดั/ส านกัสื่อ  

3.  ขา่วประชาสมัพนัธ ์(Press release) 
รายละเอยีดการจดังาน (Factsheet) และชุด
เอกสารส าหรบัสื่อมวลชน 

ไมต่ ่ากว่า 15 สงักดั/ส านกัสื่อ 

4.  จดัท า Press Kit จ านวน 150 ชุด 
5.  ของทีร่ะลกึ จ านวน 250 ชุด 
6.  สจูบิตัร จ านวน 250 ชิน้ 
7.  หนงัสอืแนะน าโครงการ จ านวน 250 ชิน้ 
8.  แบคดรอป มุมถ่ายภาพและสมัภาษณ์ 1 ชิน้ ขนาด 3 x 4 เมตร หน้าตรง 
9.  นิทรรศการ 1 รปูแบบ (จ านวนชิน้งานตามความ

เหมาะสมและการตกลงกบัเจา้หน้าทีม่ลูนิธิ
รกัษ์ไทย) 

10.  บธูน าเสนอผลงาน จ านวนและขนาด ตามความเหมาะสมของ
สถานที ่และการตกลงกบัเจา้หน้าทีม่ลูนิธิ
รกัษ์ไทย 

11.  Clip เปิดงาน จ านวน 1 คลปิ (ไมเ่กนิ 1 นาท)ี 
12.  Presentation น าเสนอส าหรบัหอ้งประชุม

ใหญ่ และหอ้งประชุมยอ่ย 
1 รปูแบบ จ านวนชิน้ขึน้อยู่กบัเนื้อหาและ
ความเหมาะสม 

13.  แลปทอ็ปส าหรบัเชื่อมต่อ Presentation หอ้ง
ประชุมใหญ่ และหอ้งประชุมยอ่ย 

ไมต่ ่ากว่า 4 เครือ่ง 

14.  ป้ายหอ้ยทมีงาน จ านวน 20 ชิน้ 
15.  โต๊ะลงทะเบยีน กระดาษ เครือ่งปริน้ท ์ปากกา ดนิสอ แผ่น

รองเอกสาร หรอือื่นๆ 
16.  ทีน่ัง่ บนเวทสีนทนา จ านวน ขนาด และรปูแบบ ตามความ

เหมาะสมของสถานที ่และการตกลงกบั
เจา้หน้าทีม่ลูนิธริกัษ์ไทย 

17.  Walkie talkie จ านวน 8 ตวั ส าหรบัทมีงานรกัษ์ไทย 
18.  ไฟล ์Artwork ส าหรบัเผยแพรป่ระชาสมัพนัธ์ a. Artwork ขนาด Cover Facebook 
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ล าดบั รายการ จ านวน 
บนสื่อออนไลน์ จากช่องทางเพจหลกัมลูนิธิ
รกัษ์ไทย  

จ านวน 1 แบบ  
b. Artwork ขนาด Post Facebook 

จ านวน 2 แบบ 
c. Artwork ขนาด Cover Website 

จ านวน 1 แบบ 
d. Artwork ขนาด Post Instagram 

จ านวน 2 แบบ  
(แนบลิง้ก ์google drive ส าหรบั
ตรวจสอบความถูกตอ้งเรยีบรอ้ยของ
งานก่อนเผยแพร)่ 

19.  Artwork เสือ้ 
 

Artwork 1 แบบ 
ผลติเสือ้ 250 ตวั 

20.  รายชื่อพธิกีรหอ้งใหญ่ จ านวน 1 ท่าน (จ านวน 1 วนั คอืวนัที ่25 
มถุินายน 2567) 

21.  ทมีงานและเจา้หน้าทีป่ระจ าจดุต่างๆ 
ประสานควิเวท ีช่างภาพนิ่ง ช่าง
ภาพเคลื่อนไหว ช่างภาพถ่ายทอดสด ตลอด
งาน 

ไมต่ ่ากว่า 24 ท่าน ดงันี้ 
1. จดุลงทะเบยีนและตอ้นรบั 4 คน 
2. ประสานงานภาพรวม 2 คน 
3. รนัควิเวทหีอ้งใหญ่และหอ้งยอ่ยรวม 3 
คน 
4. ดแูลประจ าหอ้งสมัมนา 3 คน 
5. ช่างภาพนิ่ง 4 คน (ภาพหลกัและ
แคนดติ รวมทัง้ประจ าหอ้งย่อยอยา่งน้อย
หอ้งละ 1 คน) 
6. ทมีถ่ายทอดสด 2 คน 
7. ทมีวดิโิอ 2 คน 
8. ทมีแสง ส ีเสยีง 3 คน 

22.  22.1 รายงาน Fact sheet ประมวลผลการ
จดังาน 

22.2 รายนามสื่อมวลชน ขา่ว
ประชาสมัพนัธ ์  ส าเนาภาพขา่ว 
รายละเอยีดข่าวทีไ่ดเ้ผยแพร่ โดยมี
ประมาณจ านวนผูร้บัสื่อ  

เผยแพรง่านกจิกรรม ไมต่ ่ากว่า 15 สงักดั/
ส านกัสื่อ (แนบลิง้ก ์google drive ส าหรบั
ตรวจสอบความถูกตอ้งเรยีบรอ้ยของงาน
ก่อนการช าระเงนิงวดที ่3) 
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ล าดบั รายการ จ านวน 
และมลูค่าสื่อทีเ่ผยแพรสู่่สาธารณะ  

22.3 ภาพนิ่งและ/ หรอืภาพเคลื่อนไหวที่
มคีวามละเอยีดคมชดั  

22.4 คลปิสัน้ประมวลผลภาพเคลื่อนไหว
ภายในงานอย่างน้อย 2 นาท ี 

23.  สถานที ่ มลูนิธริกัษ์ไทยเป็นผูร้บัผดิชอบในการ
จดัหารวมทัง้ค่าใชจ้า่ยในการด าเนินการ 

 
ผูร้บัจา้งต้อง มีความรบัผิดชอบต่อเน้ือหา ข้อความ ภาพ ภาษา และรปูแบบอ่ืนใด ในสื่อสิง่พมิพ ์

สื่อออนไลน์ สื่อสงัคม สื่อดจิทิลั และสื่ออื่น ๆ ในแต่ละแขนง/ประเภท ที่จดัเตรยีมโดยมลูนิธริกัษ์ไทย และ/
หรอื จดัหาโดยผูว้่าจา่ง เพื่อน ามาใชป้ระกอบการผลติส าหรบังานกจิกรรมฯ ตามระบุในขอ้ 4  โดยตอ้งผ่าน
การตรวจสอบความถูกต้องจากทมีงานของมลูนิธริกัษ์ไทย ซึง่การน าไปใช้ต้องไม่ขดัต่อกฎหมาย ศลีธรรม
อันดี และไม่ละเมิดลิขสิทธิ ์ทัง้น้ีหากปรากฎในภายหลังว่ามีการละเมิดลิขสิทธิ ์ผู้รบัจ้างจะต้องเป็น
ผูร้บัผดิชอบตามกฎหมายแต่เพยีงฝ่ายเดยีว   
 
8. ระยะเวลาและสถานท่ีในการด าเนินงาน 

8.1 ระยะเวลาการด าเนินงาน 
ระยะเวลาการด าเนินงานตามขอบเขตงาน หมายถึงระยะเวลาที่ผู้รบัจ้างต้องปฏิบัติตาม

ขอบเขตงาน ภายในก าหนดระยะเวลาของอายุสญัญา โดยผู้รบัจ้างต้องส่งมอบงานตามก าหนดเวลาดงั
ตารางในขอ้ 9 

 
8.2 สถานท่ีในการด าเนินงาน 

ผูร้บัจา้งสามารถตดัสนิใจด าเนินการในสถานทีป่ฏบิตังิานไดต้ามอสิระตามขอบเขตงาน และ
เพื่อใหไ้ดม้า ซึง่เป้าหมายก่อนวนัทีจ่ดังานกจิกรรมฯ ในแต่ละกจิกรรม โดยตอ้งมกีารประสานกบัมลูนิธริกัษ์
ไทยทางอเีมล ไลน์ โทรศพัท ์ หรอื แพลตฟอรม์การสื่อสาร เช่น ZOOM เพื่อหารอืและรายงาน
ความกา้วหน้าตลอดระยะเวลาการด าเนินงานตามขอบเขตงาน ซึง่การปฏบิตังิานจะตอ้งด าเนินการ ณ 
สถานทีป่ฏบิตังิานทีก่ าหนดตามตกลงกบัมลูนิธริกัษ์ไทย ณ วนัทีจ่ดังานกจิกรรมฯ ต่าง ๆ ทัง้นี้หากมลูนิธิ
รกัษ์ไทยตอ้งการใหผู้ร้บัจา้งเดนิทางไปท างาน ณ สถานทีใ่ดทีน่อกเหนือจากทีต่กลง ผูร้บัจา้งตอ้งยนิดทีีจ่ะ
รว่มเดนิทางไปท างาน ณ สถานทีใ่ดนัน้ตามทีม่ลูนิธริกัษ์ไทยก าหนด  

ผูร้บัจา้งตอ้งประสานงานกบัเจา้หน้าทีท่ีไ่ดร้บัมอบหมาย จากฝ่ายคุณภาพโครงการ มลูนิธิ
รกัษ์ไทย เพื่ออ านวยความสะดวกในการเดนิทาง รวมถงึสื่อมวลชนทีม่าท าข่าว ไปยงัสถานที ่ตามวนั เวลา 
ทีต่กลงกบัมลูนิธริกัษ์ไทย ณ วนัจดังาน วนัที ่25 มถุินายน พ.ศ. 2567 โดยผูร้บัจา้งจะตอ้งเป็นผูร้บัผดิชอบ
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ค่าใชจ้่ายในการเดนิทางตามขอบเขตงานทีจ่า้งนี้ และมลูนิธริกัษ์ไทยจะไม่รบัผดิชอบต่อค่าใชจ้า่ยอื่นใด
ส าหรบัผูร้บัจา้งอนันอกเหนือขอบเขตงานทีจ่า้งตามระบุในขอ้ 4 ของเอกสารฉบบันี้ 
 
9. การส่งมอบงาน 
การส่งมอบงาน 3 ช่วง ดงัน้ี  
ล าดบัท่ี รายการผลผลิตและงานท่ีต้องส่งมอบ ภายในวนัท่ี 

9.1 ผลผลติตามขอบเขตงานขอ้ 4.1.1 – 4.1.17 1 ม.ิย. - 7 ม.ิย. 67 

9.2 ผลผลติตามขอบเขตงานขอ้  4.1.18 – 4.1.48 และ 4.2.1 – 
4.2.7 

20 ม.ิย. - 25 ม.ิย. 67 

9.3 ผลผลติตามขอบเขตงานขอ้ 4.3.1 – 4.3.8   3 ก.ค. – 10 ก.ค. 67 

หมายเหตุ:  ผู้รบัจา้งต้องส่งมอบงานที่ได้รบัอนุมตังิานจากมูลนิธริกัษ์ไทย โดยไม่มขีอ้แก้ไขเพิม่เติม
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 

 
10. การช าระเงิน 
10.1 การช าระเงิน  
มลูนิธริกัษ์ไทย จะช าระเงนิใหแ้ก่ผูร้บัจา้ง โดยแบ่งเป็น 3 งวด ดงันี้ 
งวดที ่1 ช าระเงนิจ านวน รอ้ยละ 50 หลงัจากลงนามสญัญา และผูร้บัจา้งส่งใบเรยีกเกบ็เงนิ (Invoice) งวดที ่

1 พรอ้มทัง้ส่งเอกสารทีม่ลูนิธริกัษ์ไทยรอ้งขอเพื่อประกอบการท าสญัญาเป็นทีเ่รยีบรอ้ย และส่ง
มอบงานตามขอ้ 4.1.1 – 4.1.17 โดยผูร้บัจา้งไดส้่งมอบงานใหแ้ก่มลูนิธริกัษ์ไทย ครบถว้นแลว้ 
และมลูนิธริกัษ์ไทยไดต้รวจรบังานเป็นทีเ่รยีบรอ้ย 

งวดที ่2  ช าระเงนิจ านวน รอ้ยละ 30 หลงัจากผูร้บัจา้งส่งใบเรยีกเกบ็เงนิ (Invoice) งวดที ่2 และส่ง
มอบงาน ตามขอ้ 4.1.18 – 4.1.48 และ 4.2.1 – 4.2.7 โดยผูร้บัจา้งไดส้่งมอบงานใหแ้ก่มลูนิธริกัษ์
ไทย ครบถว้นแลว้ และมลูนิธริกัษ์ไทยไดต้รวจรบังานเป็นที่เรยีบรอ้ย 

งวดที ่3 ช าระเงนิจ านวน รอ้ยละ 20 หลงัจากผูร้บัจา้งส่งใบเรยีกเกบ็เงนิ (Invoice) งวดที ่3 และส่งมอบงาน 
ตามขอ้ 4.3.1 – 4.3.8  โดยผูร้บัจา้งไดส้่งมอบงานใหแ้ก่มลูนิธริกัษ์ไทย ครบถว้นแลว้ และมลูนิธิ
รกัษ์ไทยไดต้รวจรบังานเป็นทีเ่รยีบรอ้ย 

 
11. วงเงินงบประมาณ  

จากโครงการยตุปัิญหาวณัโรคและเอดสด์ว้ยชุดบรกิาร RRTTPR พ.ศ. 2567-2569 (STAR 2024-26)  
  
12. ค่าธรรมเนียม/ค่าบริการ 
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       ค่าธรรมเนียม/ค่าบรกิาร ส าหรบัขอบเขตงานนี้ จะถูกเสนอโดยผูร้บัจา้ง โดยไมเ่กนิกรอบวงเงนิ
งบประมาณทีก่ าหนดไวใ้นขอ้ 9 และอยูภ่ายใตข้อ้ตกลงกบัมลูนิธริกัษ์ไทย โดยวงเงนิงบประมาณนี้จะ
รวมถงึ 
10.1  ค่าบรกิารตามขอบเขตงานของผูร้บัจา้ง อนัรวมถงึค่าใชจ้า่ยในการด าเนินการ ค่าบรกิาร 

ค่าธรรมเนียม และค่าภาษ ีหกั ณ ทีจ่า่ย และอื่นใดทีเ่กีย่วกบัการด าเนินการ 
10.2  ค่าใชจ้า่ยส าหรบัทีพ่กั เดนิทาง และอื่นใด ทีด่ าเนินการโดยผู้รบัจา้ง ณ ฐานจงัหวดัทีป่ฏบิตังิาน 

รวมอยูใ่นค่าจา้งตามวงเงนิงบประมาณทีก่ าหนดไวใ้นขอ้ 9  
10.3  ค่าอุปกรณ์การด าเนินงาน และวสัดุสิน้เปลอืง ทีใ่ชส้ าหรบัการด าเนินงานโดยผูร้บัจา้ง รวมอยูใ่น

ค่าจา้งตามวงเงนิงบประมาณทีก่ าหนดไวใ้นขอ้ 9  
 
13. ลิขสิทธ์ิ และเง่ือนไขการด าเนินงาน 

13.1  ลิขสิทธ์ิ 
ผลงานอนัเกดิจากการด าเนินการตามขอบเขตงานน้ี รวมถงึ สื่อออนไลน์ สื่อดจิทิลั สื่อสิง่พมิพ ์

ภาพน่ิง ภาพเคลื่อนไหว อารต์เวริ์คต้นฉบบัที่มูลนิธริกัษ์ไทยน าไปผลิตต่อได้ ถือว่าเป็นกรรมสทิธิข์อง
มลูนิธริกัษ์ไทย แต่เพยีงผู้เดยีว โดยการเผยแพร่ผลงานและบรกิาร ทัง้หมด และหรอื บางส่วน ต้องได้รบั
อนุญาตจากมลูนิธริกัษ์ไทยเป็นลายลกัษณ์อกัษรจากผูม้อี านาจลงนามอยา่งเป็นทางการของมลูนิธริกัษ์ไทย
ก่อนด าเนินการเผยแพร ่ 
13.2 เง่ือนไขการปฏิบติังาน  
13.2.1 ระยะเวลาการปฏบิตัติามขอบเขตของงาน หมายถงึระยะเวลาทีผู่ร้บัจา้งตอ้งปฏบิตัติามขอบเขต

ของงาน ภายในก าหนดระยะเวลาของอายสุญัญาทีจ่ะเกดิขึน้ 
13.2.2 ในกรณทีีบุ่คคลภายนอกกล่าวอา้ง และ/หรอื ใชส้ทิธเิรยีกรอ้งใดๆ ว่ามกีารละเมดิลขิสทิธิ ์หรอื

คดัลอกผลงานทีผู่ร้บัจา้งเสนอมานัน้ ผูร้บัจา้งตอ้งด าเนินการทัง้ปวงเพื่อใหก้ารกล่าวอา้ง และ/
หรอื การเรยีกรอ้งดงักล่าวระงบัใหส้ิน้ไปโดยเรว็ และผูร้บัจา้งตอ้งเป็นผูช้ าระค่าเสยีหายและ
ค่าใชจ้่ายต่าง ๆ ทีเ่กดิขึน้ทัง้หมด 

 
14. คณุสมบติัของผูร้บัจ้าง และเอกสารประกอบการพิจารณา 
14.1  คณุสมบติัของผูป้ระสงคเ์สนอราคา เป็นผู้รบัจ้าง 
14.1.1 ผูป้ระสงคเ์สนอราคา จะตอ้งเป็นผูท้ีม่กีจิการเกี่ยวกบัการจดังานอเีวนท ์และ/หรอืมอีาชพี  มคีวาม

เชีย่วชาญ ในกจิการทีเ่กีย่วขอ้งตามขอบเขตงานทีร่ะบุขา้งตน้เท่านัน้  
14.1.2 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้ง 
ก) เป็นหน่วยงานทีจ่ดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลในรปูแบบบรษิทั หรอืหา้งหุน้ส่วนจ ากดัเท่านัน้ 
ข) ไมเ่ป็นผูท้ีถู่กระบุชื่อในบญัชรีายชื่อผูท้ิง้งานของของมลูนิธริกัษ์ไทย และ/หรอื หน่วยงานอื่นใดๆ และ

ตอ้งไมเ่ป็นผูท้ีไ่ดร้บัผลของการสัง่ใหน้ิตบิุคคลหรอืบุคคลอื่นเป็นผูท้ิง้งานตามระเบยีบของมลูนิธริกัษ์
ไทย และ/หรอื หน่วยงานอื่นใดๆ และ 
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ค) ไมเ่ป็นผูท้ีม่ผีลประโยชน์รว่มกนักบัผูป้ระสงคเ์สนอรายอื่นและตอ้งไมเ่ป็นผูม้ผีลประโยชน์รว่มกนักบั
คณะกรรมการการคดัเลอืกและเจา้หน้าทีข่องมลูนิธริกัษ์ไทย และ 

ง) ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัเอกสทิธิห์รอืความคุม้กนั ซึง่อาจปฏเิสธไมย่อมขึน้ศาลไทย เวน้แต่รฐับาลของผูป้ระสงค์
จะเสนอราคา ไดม้คี าสัง่ใหส้ละสทิธิแ์ละความคุม้กนัเช่นว่านัน้ และ 

จ) ไมเ่ป็นกจิการ ทีอ่ยู่ระหว่างเลกิกจิการ หรอืถูกแจง้ลม้ละลาย และผูบ้รหิารตอ้งไมเ่ป็นบุคคลลม้ละลาย 
ฉ) ไมข่ดัต่อนโยบายดงัทีเ่กี่ยวขอ้งกบักองทุนโลก 
o https://www.theglobalfund.org/media/6016/core_ethicsandconflictofinterest_policy_en.pdf 
o https://www.theglobalfund.org/media/3275/corporate_codeofconductforsuppliers_policy_en.

pdf 
 
14.2 หลกัเกณฑแ์ละเอกสารประกอบการพิจารณา 
14.2.1 ก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา คณะกรรมการเปิดซองประกวดราคาจะตอ้งด าเนินการตรวจสอบ
คุณสมบตัขิองผูเ้สนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผูเ้สนอราคาทีม่ผีลประโยชน์รว่มกนักบัผูเ้สนอราคารายอื่น ณ 
วนัประกาศเผยแพรก่ารประกวดราคาหรอืไม ่โดยตรวจสอบจากเอกสารส่วนที ่1 ทีผู่เ้สนอราคายืน่มาพรอ้ม
กบัซองใบเสนอราคาและจะประกาศรายชื่อผูเ้สนอราคาทีม่สีทิธไิดร้บัการคดัเลอืกไวใ้นทีเ่ปิดเผย ณ 
เวบ็ไซตข์องมลูนิธริกัษ์ไทยก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา  
14.2.2 เปิดซองใบเสนอราคาของผูเ้สนอราคา ทีส่มคัรเป็นผูร้บัจา้งทุกราย  
14.2.3 ตรวจสอบหลกัฐานต่าง ๆ ของผูเ้สนอราคา ทีส่มคัรเป็นผูร้บัจา้งทุกราย และพจิารณาผูเ้สนอราคาที่

เสนอเอกสารต่าง ๆ ถูกตอ้งตรงตามเงือ่นไขประกวดราคา หรอืผดิพลาดในส่วนทีไ่มใ่ช่สาระส าคญั 
อนัไมก่่อใหเ้กดิการไดเ้ปรยีบเสยีเปรยีบแก่ผูเ้สนอราคารายอื่น  

14.2.4 พจิารณาผูเ้สนอราคาทีเ่สนอแผนงาน/ เอกสาร/ วสัดุ/ อื่น ๆ ตามเกณฑข์องมลูนิธริกัษ์ไทย โดยตอ้ง
ผ่านเกณฑ ์80 คะแนน จากเตม็ 100 คะแนน โดยมลูนิธริกัษ์ไทยขอสงวนสทิธิก์ารชีแ้จงรายละเอยีด
ถงึเกณฑก์ารใหค้ะแนน 

14.3 เอกสารประกอบการย่ืนข้อเสนอ  
14.3.1 ชื่อผูเ้สนอราคา ทีส่มคัรเป็นผูร้บัจา้ง (ชื่อบรษิทั หา้งหุน้ส่วนจ ากดั หรอืนิตบิุคคล) พรอ้มทัง้ประวตัิ

และเอกสารแสดงความเป็นนิตบิุคคล 
14.3.2  ชื่อหวัหน้าทมีงาน และชื่อสมาชกิทีเ่ป็นหลกัในทมี พรอ้มประวตัขิองแต่ละบุคคล 
14.3.3 เอกสารแสดงตวัอย่างประสบการณ์ และงานทีผ่่านมา ทีแ่สดงใหเ้หน็ถงึความพรอ้มในการส่งมอบ

ผลงานตามขอบเขตงานตามทีร่ะบุ 
14.3.4  ใบเสนอราคา อนัประกอบดว้ย  
ก) กลยทุธ ์และกระบวนการในการด าเนินงานตามขอบเขตงานทีร่ะบุ 
ข) แผนงาน ขัน้ตอน และระยะเวลาการด าเนินงาน  
ค) รายละเอยีดงบประมาณ ทีแ่สดงใหเ้หน็งบประมาณทีช่ดัเจนตามแผนงานในแต่ละขัน้ตอน  
ง) เอกสารบรคิลสนธ ิและเอกสารประกอบอื่นๆ ตามทีม่ลูนิธริกัษ์ไทยรอ้งขอตามสมควร 

https://www.theglobalfund.org/media/6016/core_ethicsandconflictofinterest_policy_en.pdf
https://www.theglobalfund.org/media/3275/corporate_codeofconductforsuppliers_policy_en.pdf
https://www.theglobalfund.org/media/3275/corporate_codeofconductforsuppliers_policy_en.pdf
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15. หน่วยงานและผูร้บัผิดชอบหลกั 

ผูร้บัจา้ง ตอ้งยืน่ซองเสนอราคา พรอ้มทัง้เอกสารประกอบ ตามรายละเอยีดระบุในขอ้ 14.3 โดยจ่าหน้า
ซองว่า “เอกสารสอบราคาส าหรบัผูเ้พ่ือจดัจ้างเหมาผู้จดังานสมัมนาและกิจกรรม เน่ืองในวนั
ต่อต้านยาเสพติดสากลประจ าปี พ.ศ. 2567 ในหวัข้อ “จากกฎหมายสู่ปฏิบติั กบัการลดอนัตราย
จากยาเสพติด” โดยจดัส่งเอกสารตวัจรงิ ไปยงั ส านกังานมลูนิธริกัษ์ไทย กรงุเทพฯ ภายในวนัที ่ 28 
พฤษภาคม พ.ศ. 2567 ปิดรบัเอกสารประกวดราคาภายใน เวลา 12.00 น  

ชื่อ  นางสาวภาวดิา วรรณบุญศริ ิ 
ต าแหน่ง  ผูจ้ดัการฝ่ายจดัซือ้และธุรการ มลูนิธริกัษ์ไทย   
ทีอ่ยู ่ มลูนิธริกัษ์ไทย  

185 ซอยประดพิทัธ ์6 ถนนประดพิทัธ ์แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพฯ 10400  
โทรศพัท ์ 02-265-6888, ต่อ 15 
โทรสาร 02-271-4467 
อเีมล pawida@raksthai.org 

 
หากมขีอ้สงสยัหรอืค าถาม กรณุาตดิต่อทางอเีมล กบั 

ชื่อ คุณดารณั เวชประสทิธิ ์ 
ต าแหน่ง  เจา้หน้าทีเ่ชีย่วชาญดา้นการสื่อสาร ฝ่ายคุณภาพโครงการ มลูนิธริกัษ์ไทย 
โทรศพัท ์ 096-948-8486 
อเีมล daran@raksthai.org 

mailto:daran@raksthai.org

